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Neue Seminarverwaltung des Landesverbandes 
 
Für das Seminarjahr 2026 (die Termine werden Anfang November 2025 veröffentlicht) gilt da-
her, dass Seminaranmeldungen ausschließlich über die Webseite des Landesverbandes 
https://www.gartenfreunde-rheinland.de/seminare-3 möglich sind. 
 
Hinweis: Für das Seminarjahr 2025 verbleibt es noch beim bisherigen Verfahren. 
 
Wer keinen Zugang zum Internet hat, wird sicherlich Unterstützung vom jeweiligen Verein 
oder Verband erhalten. 
 
Nachfolgend werden die einzelnen Anmeldeschritte ausführlich beschrieben. 
 
Anmeldeseite: https://www.gartenfreunde-rheinland.de/seminare-3 
 

 
 
Seminarauswahl: Kopfteil 
 

 
 
Hier haben Sie die Möglichkeit, so genannte Filter zu nutzen.  
 
Kopfteil: Eingabe „Suchbegriff“  
 
Geben Sie hier einen Suchbegriff ein und bestätigen Sie bitte Ihre Suche mit „Seminare finden“ 
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Kopfteil: Eingabe „Art“  
 

 
 
Hier haben Sie die Möglichkeit zu unterscheiden zwischen „Präsenz“ und „Online“ Seminaren. 
je nach Eingabe wird die Seminaranzeige aufgebaut.  
 
Beispiel: 
 

 

 
 

 
Es werden nur Online – Seminare angezeigt. 
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Kopfteil: Eingabe „Seminarort“  
 

 
 
Hier haben Sie die Möglichkeit Seminare anzeigen zu lassen, die an einem bestimmten Ort 
stattfinden. 
 
Beispiel: 
 

 
 

 
 

 
 
Es werden alle Seminare angezeigt, die in Köln stattfinden. 
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Kopfteil: Eingabe „Kategorie“  
 

 
 
Hier können Sie , nach Ihren Wünschen, die jeweilige Seminarsparte auswählen. 
 
Beispiel: 

 

 
 
 

 
 
In der Liste sind ausschließlich Seminare aufgeführt, die Teil der Fachberaterausbildung sind. 
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Kopfteil: Eingabe von mehrere Filterangabe. 
 
Selbstverständlich ist es möglich, dass mehrere Filter angegeben werden.  
 

 
 
Ein Beispiel: Hier möchte jemand wissen, welche Fachberaterseminare in Präsenz in Düssel-
dorf angeboten werden. 
 

 
 
 
Seminarauswahl: Listenansicht 
 

 
In dieser Seminarübersicht finden Sie sämtliche relevanten Angaben. Die einzelnen Spalten er-
klären sich von selbst. Besonders wichtig ist die Spalte „Plätze“, da Sie daran ablesen können, 
ob noch freie Plätze verfügbar sind. Grün bedeutet, dass ausreichend Plätze vorhanden sind. 
Wird die Farbe Gelb angezeigt, gibt es nur noch wenige Restplätze. Bei Rot ist das Seminar be-
reits ausgebucht, wobei bei Rot mit einem „+“ eine Eintragung möglich ist. Diese Anmeldun-
gen werden auf der Warteliste geführt und erst aktiviert, falls durch Krankheit oder Absage(n) 
Plätze freigegeben werden. Ohne das zusätzliche „+“ ist eine Eintragung nicht mehr möglich. 
 
Nachdem nun der Aufbau der Seite ausführlich beschrieben wurde, wird nachfolgend eine pro-
duktive Seminaranmeldung beschrieben*.  
 
 
* Der Verfasser ist damit einverstanden, dass seine Daten in diesem Dokument veröffentlich werden. 
 

http://www.gartenfreunde-rheinland.de/


Landesverband Rheinland der Gartenfreunde e. V.  
Sternstraße 42, 40479 Düsseldorf, Tel.: 0211-302064-0, Fax: 0211 302064-15 
www.gartenfreunde-rheinland.de    info@gartenfreunde-rheinland.de 

Seite 6 von 12 
 

  
Beschreibung einer kompletten Seminaranmeldung 
 
In diesem Beispiel möchte die angegebene Person ein Seminar mit dem Thema 
Satzung besuchen. 
 

 
 
Der Seminarwunsch wurde gefunden. Nun geht es darum sich anzumelden. Geht man nun auf 
„Details“, kommt man in den nächsten Dialog und erhält noch weitere Angaben zu diesem Se-
minar. 
 

 
Hier sehen Sie weitere Angaben zum Seminar. Der Veranstaltungsort und der Zeitraum werden 
näher erläutert. Wenn sich nun anmelden möchten, aktivieren Sie den Button „Für mich bu-
chen“. 
Sollte das gewünschte Seminar ausgebucht sein, können Sie sich hier nicht mehr anmelden 
bzw. buchen. 
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Seminaranmeldung 
 
Nun habe ich die Möglichkeit den Buchungsdialog, wie beschrieben aufzurufen. Nachdem ich  
„Für mich buchen“ aktiviert habe, erscheint der nachfolgende Dialog, 
 
 
Diese Dialoganzeige ist in mehrere Abschnitte aufgeteilt: 
 

 
(Kontaktdaten mit Adressangaben) 
 
 

 
(Angaben zum Verband und Verein) 
 
 

 
(Bankverbindung) 
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(Platz für Kommentare bzw. Anmerkungen) 
 
 
Bevor Sie nun verbildlich buchen, aktivieren Sie bitte die beiden Kotrollkästchen  für den 
Datenschutz und die Widerrufsbelehrung. 
 

 
 
Prüfen Sie bitte jeweils ihre Eingabedaten. Wenn alles soweit eingegeben wurde, können Sie 
nun das Seminar „Verbindlich buchen“. 
 
Die Daten werden nun alle in das System übertragen und Sie erhalten zunächst einmal eine 
Bestätigung im Dialog. In dieser Bestätigung sind alle wesentlichen Angaben nochmals für Sie 
zusammengefasst. 
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Wie geht es nun weiter? 
 

1. Schritt 
Sie erhalten die nachfolgende E-Mail mit Bestätigung, dass Ihre Anmeldung eingegan-
gen ist. 

 

 
 

2. Schritt 
Sie erhalten nun eine weitere Mal. Mit dem Formblatt für die Unterschriften der Vor-
stände. Dieses Formblatt ist der E-Mail als PDF-Datei angehangen. 
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3. Schritt 

 
 
Dieses Formular wird nun für das jeweilige Seminar erstellt. Sie müssen nun den unte-
ren Teil ausfüllen bzw. Unterschreiben lassen. Diese Vorgehensweise kennen Sie be-
reits. 
Sobald die Unterschriften vorhanden sind und das Seminar befürwortet wurde, schi-
cken Sie bitte diese Seminaranmeldung an die Geschäftsstelle des Landesverbandes 
Rheinland der Gartenfreunde e. V. Selbstverständlich können Sie diese Anmeldung ein-
scannen und auch per E-Mail der Geschäftsstelle zusenden.  

 
Bitte beachten Sie, dass das unterschriebene Formular innerhalb von 20 Tagen nach Erhalt an 
den Landesverband übermittelt werden muss. Andernfalls wird Ihre Anmeldung automatisch 
storniert. Die Buchung erfolgt erst nach Eingang des unterschriebenen Anmeldeformulars bei 
der Geschäftsstelle des Landesverbandes. 
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4. Schritt 

Nachdem das ausgefüllte Formular der Geschäftsstelle vorliegt und es vollständig aus-
gefüllt ist, bekommen Sie eine weitere E-Mail.  
 

  
 
Nun ist es geschafft. Sie erhalten die Buchungsbestätigung. Dieser Bestäti-
gung sind drei Anhänge beigefügt. 

 
- Buchungsbestätigung 
- Kalendereintrag 
- Anfahrtsbeschreibung 

 
 
  Einladung zu den Seminaren: 

 
Die Einladung zu den Präsenz-Seminaren, erhalten Sie ca. vier Wochen und 
zu den Online-Seminaren ca. eine Woche vor Termin per E-Mail. 
Liegt Ihnen keine Einladung vor, setzen Sie sich bitte mit der Geschäftsstelle 
des Landesverbandes Rheinland e. V. in Verbindung. 
Falls Ihnen eine Teilnahme nicht möglich sein sollte, bitten wir um rechtzei-
tige Mitteilung vor dem Seminartermin. 
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Rufen Sie bitte immer Ihre E-Mails ab. Nach der Teilnahme bekommen Sie wei-
tere E-Mails mit den jeweiligen Bestätigungsschreiben usw.. 
 
Außer der beschriebenen Anmeldung im Dialog hat sich für Sie als Teilnehmer 
wenig geändert. Helfen Sie denen, die kein Internet haben. So ist es für die Zu-
kunft gewährleistet, dass weitere Seminare angeboten werden können. 
 
Scheuen Sie nicht, uns Fragen und Anregungen mitzuteilen. 
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